Zarzadzenie nr 7/2026
Dyrektora Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice
z dnia 27 lutego 2026 r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 55/2021 Dyrektora Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
Gminy Michatowice z dnia 22 grudnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowos$ci w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku (Dz. U. z
2023 r. poz. 120 ze zm.) oraz art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.) zarzadza sie co nastepuje:

§1
W zatgczniku nr 1 ,,0g6Ine zasady prowadzenia ksigg rachunkowych Gminnego Osrodka

Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice” do zarzgdzenia Nr 55/2021 Dyrektora Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice z dnia 22 grudnia 2021 r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Gminnym Osrodku Pomocy Spotfecznej
Gminy Michatowice, ze zm., wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. § 7 ust. 1 otrzymuje nowe brzmienie:

,Jednostka prowadzi ewidencje ksiegowg operacji gospodarczych na podstawie dowodow

(dokumentow) ksiegowych. W ewidencji ksiegowej ujmuje sie kwoty zobowigzan
wynikajgce z przekazanych faktur, rachunkow i innych dokumentéw ksiegowych

sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym w miesigcu sprawozdawczym. Dowody

ksiegowe odzwierciedlajg w skréconej formie tres¢ operacji i zdarzen gospodarczych,
podlegajgcych ewidencji ksiegowe;j.

Do ksigg rachunkowych danego okresu nalezy wprowadzi¢ kazde zdarzenie, ktore nastgpito

w tym okresie. Podstawg dokonania zapisu sg dowody ksiegowe.
Przyjmuje sie, ze:

1) Do ksigg rachunkowych danego miesigca ujmuje sie dowody ksiegowe stwierdzajgce

dokonanie operacji gospodarczych w tym miesigcu, ktore wptyng do GOPS do 5-go dnia
miesigca nastepnego. Jezeli dzien ten przypada na dzien wolny od pracy, termin
przesuwa sie na ostatni dzien roboczy poprzedzajacy ten dzien.

2) Dowody ksiegowe, ktére wptyng po tym terminie, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych

miesigca nastepnego, z wyjgtkiem miesigca grudnia — wszystkie dowody ksiegowe

dotyczace grudnia ujmuje sie w tym miesigcu.

3) Zasady ujmowania dowodow ksiegowych miesigca nastepnego nie majg zastosowania

do wynagrodzen z tytutu umow cywilnoprawnych, ktére ujmuje sie w kosztach w

miesigcu ich faktycznej wyptaty.

4) Dowody ksiegowe dotyczace zdarzen danego roku obrotowego, ktére wptyng do GOPS

do dnia 31 stycznia roku nastepnego, s3 wykazywane w sprawozdaniach finansowych i

korekcie sprawozdan rocznych.”



2. W § 7 po ust. 2 dodaje sie ust. 2ai2 b w brzmieniu:
- 2a ,Faktury ustrukturyzowane otrzymywane za posrednictwem KSeF stanowia
dowody ksiegowe i podstawe ujecia operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych
jednostki.”

- 2b ,Szczegobtowe zasady dotyczace wdrozenia i korzystania z KSeF okresla odrebne
zarzadzenie Dyrektora GOPS Gminy Michatowice w sprawie wdrozenia Krajowego
Systemu e-Faktur (KSeF) w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej Gminy
Michatowice.”

§2
W zatgczniku nr 3 ,Sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych” do zarzadzenia Nr 55/2021
Dyrektora Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice z dnia 22 grudnia 2021
r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej Gminy Michatowice, wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. § 3 ust. 1 pkt. d) otrzymuje nowe brzmienie:
»Sporzadzanie wymaganych przepisami sprawozdan z wykonania budzetu wg zasad
okreslonych przez ustawe o rachunkowosci (RB 27S, RB277Z, RB28S, RB50 i inne) w oparciu
o zadekretowane dane z mozliwoscig ich edycji wedtug obowigzujgcych drukéw oraz
generowanie zbioréow danych w formacie XML w celu ich eksportu do systemu SJO
BeSTi@,”
2. W §& 3 dodaje sie ust. 7 w brzmieniu:
» SJO BeSTi@ — system informatyczny stuzgcy do opracowywania planéw finansowych oraz
sporzadzania i przekazywania w formie elektronicznej sprawozdawczosci budzetowej i
finansowej jednostki do jednostki nadrzednej (Urzedu Gminy). Program zostat
udostepniony przez Ministerstwo Finanséw. Numer wersji (na dzien 27 lutego 2026 r.)
8.040.01.22, program jest aktualizowany w trakcie roku zgodnie z wymogami
administratora systemu.
Charakterystyka i funkcjonalnos¢ systemu:
a) Jednostka importuje dane finansowo-ksiegowe do systemu SJO BeSTi@. Proces ten
obejmuje ewidencje zmian w planie finansowym (zarzadzen) poprzez import plikdw z
programu ,Wizja” oraz sporzgdzanie sprawozdan na podstawie danych importowanych
w formacie XML z systemu ksiegowego ,,Budzet IB”.
b) System umozliwia automatyczng kontrole poprawnosci rachunkowej i logicznej
danych oraz ich zgodnosci z obowigzujgcym planem finansowym.
c) Sporzadzone sprawozdania sg podpisywane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez uprawnione osoby.
d) Podpisane pliki sprawozdan w formacie XML s3g eksportowane z systemu SJO
BeSTi@, a nastepnie przesytane do jednostki nadrzednej (Urzedu Gminy) za



posrednictwem publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego (e-
Doreczenia).
e) Dostep do systemu SJO BeSTi@ majg wytgcznie uprawnieni pracownicy, a za
poprawnosc i rzetelnos¢ wprowadzonych danych odpowiada Gtéwny Ksiegowy
jednostki.
f) Program pozwala na prowadzenie archiwum dokumentow sprawozdawczych i
planistycznych na komputerowych nosnikach danych.

3. Do, Zbiory danych z programoéw komputerowych znajdujg sie:” w pkt 4 dodaje sie pozycje

7 w brzmieniu: ,na komputerze stacjonarnym pracownika GOPS poz. 6i 7.”

§3
W zatgczniku nr 4 ,,Ewidencja dochodow i wydatkéw” do zarzgdzenia Nr 55/2021 Dyrektora

Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice z dnia 22 grudnia 2021 r. w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej Gminy Michatowice, wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. § 2 ust 7 otrzymuje nowe brzmienie:
»Na koniec kazdego miesigca na zobowigzania ksiegowane sg wszystkie dowody ksiegowe
dot. kosztdw miesigca sprawozdawczego, ktére wptynety do jednostki do 5 dnia miesigca
nastepujgcego po okresie sprawozdawczym (sprawozdania miesieczne), z zastrzezeniem
pkt. 8.”

2. W § 2 po pkt 7 dodaje sie pkt 7a w brzmieniu:
»Wynagrodzenia z tytutu umoéw cywilnoprawnych ujmuje sie w kosztach w miesigcu ich
faktycznej wyptaty. Sktadki ZUS i zaliczki na podatek dochodowy ujmuje sie zgodnie z
zasadg kasowa.”

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od dnia 1 stycznia
2026 r., z wyjatkiem § 1 ust. 2, ktéry wchodzi w zycie z mocg obowigzujaca od dnia 1 lutego
2026r.



