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OGLOSZENIE O NABORZE
DYREKTOR GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ GMINY MICHALOWICE

ogtasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze

KIEROWNIK DZIENNEGO DOMU SENIOR + (K/M)

I. FORMA ZATRUDNIENIA:

Umowa o prace na czas okreélony z mozliwoscig dalszego przedtuzenia
11 WYMIAR ZATRUDNIENIA.

Petny wymiar tj. 40 godzin tygodniowo.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaZnik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest wyziszy niz 6 %.

1t WYMAGANIA NIEZBEDNE:

1) obywatelstwo polskie (o stanowisko moga ubiega¢ sie rowniez osoby nie posiadajace
obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1282 z pdin.zm.)1, 1 w przypadku
uznania spetnienia przestanek art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. 0
pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. 2 2019 r., poz. 1282 z p6in.zm.),

2) wyksztatcenie wyisze i minimum 10 lat stazu pracy w pomocy spotecznej,

3) ukoriczona specjalizacja z zakresu organizacji pomocy spotecznej

4) petna zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

5) nieposziakowana opinia,

6) niekaralnosc za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

7) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na przedmiotowym stanowisku.

8) minimum 5 letnie doswiadczenie w pracy na stanowisku kierowniczym w jednostkach pomocy
spotecznej dla 0séb starszych.

9) umiejetnos¢ skutecznego komunikowania sie, pracy zespotowej, dyspozycyjnosé, odpornosé na
sytuacje stresowe, kontaktowanie sie z klientem, dobra komunikacja z innymi stanowiskami GOPS,
sumienno$é, uczciwosé, odpowiedzialnosé.

10) umiejetnos¢ organizacji pracy, zaangazowanie w wykonywang prace, rzetelno$é¢, obowigzkowos¢ i
dokfadnos¢
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11) znajomosé przepiséw, w szczegdlnosci:
1) ustawy o pomocy spoteczne;j,
2) ustawy o samorzadzie gminnym
3) ustawy o finansach publicznych

V. ZADANIA WYKONYWANE NA STANOWISKU:

1) kierowanie i organizacja pracy oraz nadzér nad wykonywaniem zadan przez podlegtych pracownikéw,
2) wyznaczanie kierunkéw dziatalnosci domu i form oferowanego wsparcia,

3) okreslanie celow i zadar Domu oraz ich realizacja z uwzglednieniem standardéw kontroli zarzadczej,
4) diagnozowanie potrzeb uczestnikéw i aktualizowanie oferty Domu do tych potrzeb

5) dbanie o wysoka jako$¢ realizowanych ustug,

6) sporzadzanie projektu budzetu Domu

7) sporzadzanie sprawozdan zwigzanych z realizacjg dziatalno$ci Domu oraz wymaganych informacji i
plandw,

8) podejmowanie dziatat w celu pozyskania zewnetrznych Zrédet finansowania dziatalnosci,

9) wspotrealizowanie gminnych strategii i programow w zakresie zbieznym z dziatalnosciag Domu
10) informowanie o dziatalnosci Domu,

11) dysponowanie srodkami okreslonymi w planie finansowym na funkcjonowanie Domu,

12) sprawowanie nadzoru nad mieniem znajdujacym sie w Domu, dbanie o sprzet i jego wiasciwe
uzytkowanie;

13) prowadzenie statego monitoringu i ewaluacji pracy placéwki,

14) podejmowanie kontaktéw z potencjalnymi wykonawcami i realizatorami ustug,

15) przygotowywanie projektdw zarzadzen, uméw i pism zwigzanych z dziatalnosciag Domu,
16) wspodtpraca i utrzymywanie kontaktéw ze srodowiskiem lokalnym,

17) organizowanie wydarzen okolicznosciowych oraz o charakterze kulturalnym, integracyjnym,
edukacyjnym oraz turystycznym, w szczegblnosci wydarzen integrujacych uczestnikéw z lokalng
spotfecznoscia i wigczajgcych w Zycie spoteczne,

18) aranzowanie przestrzeni odpowiednio do potrzeb uczestnikéw i rodzaju prowadzonych zajeé;
19) racjonalne gospodarowanie materiatami i sprzetem dostepnym w Domu

20) ksztattowanie przyjaznej atmosfery domu;
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21) budowanie i podtrzymywanie relacji z uczestnikami i podleglymi pracownikami;

22) wspotpraca z pracownikami domu i pracownikami GOPS oraz rodzinami uczestnikéw Domu;

23) nadzorowanie przestrzegania bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy, ochrony przeciwpozarowej
i ochrony $rodowiska;

V. WYMAGANE DOKUMENTY i procedura naboru :

1.

2.

CV podpisane odrecznie lub elektronicznym podpisem

Dokument potwierdzajacy uzyskanie wyksztatcenia uprawniajgcego do wykonywania zawodu
pracownika socjalnego

Podpisany kwestionariusz osobowy dla kandydata ubiegajacego sie o zatrudnienie.
Dokumenty potwierdzajgce wymagany staz pracy. (kopie).

Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysélnie oraz o zdolnosci do czynnoéci
prawnych. Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginatu
aktualnego , Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego wg wzoru.

Swiadectwa pracy z poprzednich miejsc zatrudnienia

Zaswiadczenie lekarskie, orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do pracy wydane po
wstepnych badaniach

Na podstawie przestanych dokumentdw wybrani kandydaci zostang zaproszeni na rozmowe
kwalifikacyjna. O terminie rozmowy kandydaci beda poinformowani drogg e-mailowa lub telefonicznie
na adres e-mailowy lub numer telefonu podany w dokumentach aplikacyjnych.

VI. INNE:

OFERUJEMY:

1.

umowe o prace i wynagrodzenie zasadnicze brutto:
w zaleznosci od stanowiska, kwalifikacji i doswiadczenia od 7 200,00 do 8 500,00,

dodatek za wieloletni staz pracy od 5% do 20% wynagrodzenia zasadniczego,
dodatkowe wynagrodzenie roczne (tzw. ,13. pensja”),
dofinansowanie do wypoczynku z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (tzw. ,,wczasy pod

gruszy”),
dodatkowe $wiadczenia wynikajace z innych przepiséw prawa.
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Vil. TERMIN SKLADANIA OFERT:

Wymagane dokumenty nalezy przesta¢ drogg pocztowa na adres: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
Gminy Michatowice Reguly ul. Aleja Powstatcéw Warszawy 1 05-816 Michatowice lub drogg e-mailowa
na adres sekretariat@gops.michalowice.pl,_e doreczenia lub ziozy¢ osobiscie w siedzibie Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice, Reguly ul. Aleja Powstaricéw Warszawy 1 05-816
Michatowice, z dopiskiem , Kierownik (K/M) DDS+” w terminie do dnia 27.07.2026 do godz.

15.00. Decyduje data wptywu oferty. Oferty ztozone po tym terminie nie beda rozpatrywane.

Vii. DODATKOWE INFORMACIE:

Administratorem danych osobowych pracownikéw i kandydatéw do pracy jest Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice. Dane przetwarzane sg w celu rekrutacji i zatrudnienia

i ich podanie jest obowigzkowe w zakresie okreslonym przepisami prawa pracy, w szczegdinosci
przez Kodeks Pracy. Dane nie s3g przekazywane zadnym nieuprawnionym odbiorcom, ani tez do
panstw trzecich. Odbiorcami danych moga by¢ jedynie osoby i podmioty upowaznione do
przetwarzania danych oraz uprawnione na podstawie przepiséw prawa organy publiczne. Dane
sg przechowywane przez czas okreslony w szczegdlinych przepisach prawa. Osobie, ktérej dane
dotyczg, przystuguje prawo do wgladu w swoje dane, prawo ich uzupetniania i obowigzek
zgtaszania Administratorowi zmiany danych osobowych. Osoby, ktérych dane dotycza, moga
kontaktowad sie z wyznaczonym u Administratora Inspektorem ochrony danych we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz majg obowigzek zgtasza¢
do Inspektora wszelkie incydenty i naruszenia dotyczace bezpieczeristwa danych osobowych, do
ktérych przetwarzania sg upowaznione. Dane kontaktowe 10D: Piotr Glen,
email:iodo.gops@michalowice.pl

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Ziozenie oferty nie powoduje zadnych zobowigzan wobec stron.
2. Ztozone dokumenty nie bedg odsytane.

3. Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod nr tel.: 22 350 91 20 Kierownik Dziatu Pomocy
Spotecznej; 22/350 91 28 Kadry.

Reguly, dnia 13.07.2026r.



