ZARZADZENIE NR 7 /2021
Dyrektora Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice
z dnia 17 marca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia do stosowania Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢
nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice

Na podstawie § 5 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej Gminy Michatowice w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2021r. poz. 305), oraz art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 2019 ze zm. )
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
Wprowadzam do stosowania Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych
warto$¢ nie przekracza kwoty 130.000,00 zt netto w Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej Gminy Michatowice, w brzmieniu zatgcznika do niniejszego zarzadzenia i
zobowiazuje do jego stosowania.

§ 2.
Wykonanie niniejszego zarzgdzenia powierzam osobie upowaznionej do dokonywania
czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego.

§ 3.
Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie Nr 0030.25.2014
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice z dnia 8.10.2014 .
w sprawie regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci nie przekraczajgcej
kwoty 30.000 euro w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 kwietnia 2021 r.



Zatacznik do zarzadzenia nr 7/ 2021

Dyrektora Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice
z dnia 17 marca 2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH , KTORYCH
WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 zt netto.
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§1
Okreslenie i definicje

Dokumentacja postepowania-wszelkie wymagane prawem lub niniejszym Regulaminem
sporzadzane oraz otrzymywane w trakcie postepowania dokumenty zwigzane z udzielaniem
danego zamdwienia publicznego, odpowiednie do zastosowanego trybu postepowania.

GOPS lub Osrodek- oznacza to Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice.
Kierownik Zamawiajacego —Dyrektor GOPS

Prowadzacy-osoba przygotowujgca dokumentacje postepowania, w wymaganym
Regulaminem zakresie ,przechowujgca dokumenty , na podstawie ktdorych oszacowano
warto$é przedmiotu zamdwienia oraz monitorujgca  wykonanie udzielonego zamdwienia
(umowy).

Ustawa —ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U z 2019
p0z.2019 z péin.zm ) dalej zwana pzp.

Zamawiajgcy —Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice

Zamowienie publiczne- odptatna umowa zawierana miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg ,
ktérej przedmiotem sg ustugi , dostawy lub roboty budowlane.

§2
Ogoblne zasady udzielania zaméwien

Regulamin okresla wewnetrzng organizacje postepowania w sprawach udzielania
realizowanych przez GOPS , zamdwien publicznych na dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

Do udzielania powyzszych zamdéwien nalezy stosowac postanowienia niniejszego regulaminu.
Wydatkowanie sSrodkéw powinno by¢ dokonywane z zachowaniem zasad :

1) Uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow , przejrzystosci
postepowania oraz proporcjonalnosci wymagan,

2) Dokonywania wydatkéw w sposéb gospodarny, celowy , oszczedny, rzetelny z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektdw z danych naktadéw oraz przy
optymalnym doborze metod i sSrodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow.

Czynnosci zwigzane z udzielaniem zamdwienia wykonujg pracownicy jednostki w sposdb
zapewniajgcy bezstronnosé i obiektywizm.

Zamowienia wspoétfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie niniejszego regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisdw prawnych i dokumentdw okreslajacych sposdéb udzielania takich
zamoéwien. W przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami niniejszego regulaminu , a
wytycznymi dotyczgcymi zamodwien wspoétfinansowanych ze srodkéw europejskich lub
innych mechanizméw finansowych , zastosowanie znajdujg postanowienia wytycznych.

Postepowanie w sprawie udzielenia zamowienia jest jawne.
Postepowanie w sprawie udzielenia zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.
§3

Ustalanie szacunkowej wartosci zamdwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamodwienia , jednostka szacuje , z nalezyta
starannoscig, wartos¢ zamoéwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia :

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy prawo zamowien publicznych,
2) czy zaplanowano $rodki na realizacje planowanego wydatku

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie



wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug wyrazone w ztotych. Nie dopuszczalne jest
zaokraglanie obliczonych wartosci.

Ustalona wartos¢ szacunkowa jest wazna dla dostaw i ustug przez 3 miesigce oraz dla robdt
budowlanych przez 6 miesiecy od daty ustania.
Szacunkowg warto$¢ zamodwienia ustala sie , przy zastosowaniu co najmniej jednej z
nastepujacych metod:
1) analizy cen rynkowych,
2) analizy wydatkéw poniesionych na zamdwienia danego rodzaju w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania wartosci zamodwienia ,z uwzglednieniem

wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego.

Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamodwienia sg w
szczegdblnosci:

1) zapytanie cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcdw,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub umow z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamdwienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdéwienia w celu ominiecia obowigzku
stosowania ustawy pzp.

§4
Szczegotowe regulacje
Wszczynajgc procedure udzielenia zamdéwienia nalezy dokona¢ wstepnej analizy mozliwosci
uwzglednienia aspektéw spotecznych .

Zamowienia publicznego mozna udzieli¢ tylko wtedy, gdy zapewnione sg sSrodki na jego
realizacje w Planie rzeczowo-finansowym GOPS , a w przypadku zamdwien finansowanych ze
Srodkdéw unijnych zgodnie z obowigzujagcymi wytycznymi dla beneficjentow Srodkéw
unijnych.

Jednostka dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia oraz
przeprowadzenia procedury udzielania zamodwienia w sposdb ,pozwalajgcy na ich
weryfikacje. Dokumentacje z przeprowadzonych postepowan przechowuje sie zgodnie z
obowigzujgcy Instrukcjg kancelaryjng i przepisami archiwalnymi przez okres 5 lat (w
przypadku projektdw unijnych 10 lat) od daty udzielenia zamdwienia.

§5
Procedury udzielania zaméwien

Postepowanie o udzielenie zamdwien publicznych prowadzi sie zgodnie z Ustawg i
przepisami niniejszego Regulaminu.

Procedury udzielania zamowien publicznych w zakresie kwot :

1) Dla zamdéwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 2.000 zt netto dokonuje sie
wyboru wykonawcy , w sposdb celowy i oszczedny kierujgc sie zasadg nalezytej
starannosci i uzyskiwania najlepszych efektéow z danych naktadéw stosujgc druk
Adnotacja Urzedowa. Wydatkowane $rodki nalezy udokumentowa¢ stosownym
dokumentem odpowiednio fakturg lub rachunkiem lub innym dokumentem
ksiegowym o réwnowaznej wartosci dowodowe;.

2) Dla zaméwien o wartosci rownej lub wyiszej 2.000 zt netto , ale mniejszej niz
15.000,00zt netto dokonuje sie wyboru wykonawcy , w sposéb celowy i oszczedny
kierujgc sie zasadg nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadow _stosujac pisemne zamdwienie /zlecenie.




3) Dla zaméwien o wartosci rownej lub wyiszej 15.000 ,00 zt netto, ale mniejszej niz
50.000,00 zt netto zamowienia realizowane sg w trybie zapytania ofertowego do co
najmniej 3 wykonawcéw lub umieszcza sie na stronie internetowej GOPS.

Dla zaméwien w tym przedziale kwotowym konieczne jest zawarcie umowy.

4) Dla zamoéwien o wartosci rownej lub wyzszej 50.000,00 zt netto, ale mniejszej niz
130.000 zt netto umieszcza sie zapytanie ofertowe na stronie internetowej
Gminnego Osrodka na co najmniej 7 dni kalendarzowych.

Dla zaméwien w tym przedziale kwotowym konieczne jest zawarcie umowy.

§6
Szczegotowa procedura udzielania zamowienia publicznego o wartosci rownej

lub wyiszej 2.000 zt netto ,ale mniejszej niz 15.000 ,00 zt netto

1. Przed udzieleniem zamodwienia nalezy dokona¢ analizy rynku w celu wybrania takiego wykonawcy,
ktory zapewni odpowiednig jakos¢ i cene lub koszt przedmiotu zamdwienia przy uwzglednieniu
wszystkich potrzeb zamawiajacego.

2. Analiza rynku polega w szczegdlnosci na przeprowadzeniu zapytania ofertowego - zebraniu ofert

(np. za posrednictwem poczty elektronicznej, czy tez zapytania wystanego w systemie
informatycznym) do potencjalnych wykonawcéw.
Kazdorazowo nalezy sporzgdzaé notatke z dokonywanych czynnosci, w ktérej udokumentowany
zostanie fakt przeprowadzenia analizy rynku. Do notatki nalezy dotgczy¢ oferty wykonawcow.
Notatka powinna réwniez zawiera¢ informacje dotyczgcg szacunkowej wartosci zamowienia oraz
podaniem terminu (daty) i miejsca sporzgdzenia notatki i przeprowadzenia szacunku. prowadzone;j
analizy. Wzér notatki stuzbowej z prowadzonej analizy rynku stanowi zatacznik nr 2, a wzér
notatki z szacowania wartosci zamdwienia zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
Zataczniki podlegajg ewidencji.

§7
Szczegotowa procedura udzielania zamowienia publicznego o wartosci rownej

lub wyzszej 15.000,00 zt ale nie mniejszej niz 50.000,00 zt netto

1. Udzielajgc zamoéwienia nalezy przestrzegac nizej wymienionych wytycznych:

1) Przed udzieleniem zamoéwienia nalezy dokonaé analizy rynku w celu wybrania takiego
wykonawcy, ktéry zapewni odpowiednia jakosc i cene lub koszt przedmiotu zamdwienia przy
uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajacego.

2) Analiza rynku polega w szczegdlnosci na przeprowadzeniu zapytania ofertowego - zebraniu
ofert (np. za posrednictwem poczty elektronicznej, czy tez zapytania wystanego w systemie
informatycznym , lub umieszczenia zapytania na stronie internetowej ) do potencjalnych
wykonawcow. W przypadku, gdy analiza rynku polega na kierowaniu zaproszenia do
okreslonych przez Zamawiajacego wykonawcow, do sktadnia ofert zaprasza sie wykonawcéw
Swiadczgcych w ramach prowadzonej dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamdwienia. Zaproszenie kieruje sie do takiej liczby wykonawcéw, ktéra
zapewnia konkurencje oraz wybér najkorzystniejszej oferty.

Wozér zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

3) Kazdorazowo nalezy sporzgdzac notatke z dokonywanych czynnosci, w ktorej
udokumentowany zostanie fakt przeprowadzenia analizy rynku. Do notatki nalezy dotgczy¢
oferty wykonawcéw. Notatka powinna rowniez zawierac informacje dotyczgcg szacunkowej
wartosci zamowienia oraz podaniem terminu (daty) i miejsca sporzadzenia notatki i
przeprowadzenia szacunku.

W2zér notatki stuzbowej z prowadzonej analizy rynku stanowi zatacznik nr 2, wzér notatki z




szacowania wartosci zamowienia zatacznik nr 3 , wzér zapytania ofertowego stanowi
zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

2. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
1) Opis przedmiotu zamdwienia,
2) Opis kryteriéw wyboru wykonawcy,
3) Warunki udziatu w postepowaniu i realizacji zamoéwienia (np. wzdér umowy, istotne
postanowienia przysztej umowy),
4) Termin i sposdb ztozenia oferty/wniosku przez wykonawce.
3. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:
1) Jakos$é, funkcjonalnosé,
2) Parametry techniczne,
3) Aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,
4) Kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oséb kierowanych do realizacji zamdwienia o ile moga
mie¢ znaczacy wptyw na jako$¢ nabywanego Swiadczenia,

5) Koszty eksploatacji,

6) Serwis,

7) Termin wykonania zamdwienia,

8) Sposob realizacji zaméwienia/ koncepcja realizacji zamoéwienia.

4. Po wyborze najkorzystniejszej oferty i skompletowaniu dokumentéw wymaganych dla danej
procedury zamdwienie jest udzielane badz przez osoby dysponujgce wtasciwymi
petnomocnictwami do zaciggania w imieniu Zamawiajacego zobowigzan z tytutu zakupu wyrobdéw
lub ustug badz notatka z analizy rynku jest kierowana w celu zatwierdzenia i realizacji zamowienia
do Kierownika Zamawiajgcego lub innej osoby upowaznionej do podejmowania decyzji w imieniu
Kierownika Zamawiajgcego.

Potwierdzenie poniesienia wydatku dokonywane jest w oparciu o pisemnga umowe okreslajgca
warunki realizacji zamdwienia.

§8
Szczegotowa procedura udzielania zamowienia publicznego o wartosci rownej

50.000 zt netto nie wyiszej niz 130 000 zt netto

1. Udzielajgc zamowienia nalezy przestrzegac nizej wymienionych wytycznych:

1) Przed udzieleniem zamoéwienia nalezy dokonaé analizy rynku w celu wybrania takiego
wykonawcy, ktéry zapewni odpowiednig jakos¢ i cene przedmiotu zamdwienia przy
uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajacego.

2) Analiza rynku polega w szczegdlnosci na przeprowadzeniu zapytania ofertowego -
zebraniu ofert, ktére co do zasady polega na przekazaniem potencjalnym wykonawcom
informacji o zamiarze udzielenia zamowienia wraz z zamieszczeniem na stronie
internetowej Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej ogtoszenia o zamdéwieniu na co
najmniej 7 dni kalendarzowych

2. W pozostatym zakresie odpowiednie zastosowanie znajdujg przepisy § 7 niniejszego Regulaminu.

3. Niezwfocznie po udzieleniu lub nieudzieleniu zamdwienia publikuje sie informacje o wyniku
postepowania z przeprowadzonej procedury. Wzér stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego
regulaminu.

4. Potwierdzenie poniesienia wydatku dokonywane jest w oparciu o pisemng umowe
okreslajgcg warunki realizacji zamdwienia .



§9
Warunki odstapienia od regulaminu
Nie stosuje sie niniejszego regulaminu dla zamoéwien, ktére moga by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce:

1) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze: dostawy wody lub odprowadzanie
Sciekdw do sieci kanalizacyjnej, dostawy energii, gazu, ciepta, powszechne ustugi pocztowe,
ustugi przesytowe energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych,

2) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytacznych, wynikajacych z odrebnych przepisow,

Regulaminu nie stosuje sie w przypadku :
1) zamoéwien, ktérych udzielanie jest konieczne ze wzgledu na zaspakajanie potrzeb klientow
Osrodka,

2) ktérych przedmiotem jest zakup artykutéw spozywczych na potrzeby Placéwki Wsparcia
Dziennego, Dziennego Domu Senior + oraz realizacji zadan okreslonych w gminnym programie
profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych ,

3) szkolen pracownikéw Osrodka orgaznizowanych przez podmioty zewnetrzne,

4) jednorazowych zamdwienn o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 2.000 zt netto na ustugi lub
dostawy,

5) zaméwien na dostawy , ustugi, roboty budowlane niezbedne przeciwdziatania COVID-19, jezeli
zachodzi wysokie prawdopodobienstwo szybkiego o niekontrolowanego rozprzestrzenia sie
choroby lub jezeli wymaga tego ochrona zdrowia publicznego.

6) przypadku zamowien zwigzanych z ograniczeniem skutkéw zdarzenia losowego wywotanego
przez czynniki zewnetrzne,

7) awarii, ktérych nie mozna byto przewidzieé¢, w szczegdlnosci zagrazajgcych bezposrednio zyciu
lub zdrowiu ludzi lub grozgcych powstaniem szkody w znacznych rozmiarach.

§10
Warunki zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty

Kierownik Zamawiajgcego uniewaznia postepowanie o] udzielenie zamoOwienia
bez dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty, lub ztozone oferty sg niezgodne z trescig zapytania,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje
zamoéwienia,

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, Ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec.

§11
Ewidencja zamdwien publicznych.
Wszystkie zamdéwienia publiczne w GOPS podlegaja ewidencji.

Ewidencje prowadzi stanowisko ds. Kadr i Organizacji,, nadaje numer z rejestru ktéry to
rownoczesnie jest numerem prowadzonego postepowania o zamowienie publiczne, stosowanym
przy opisywaniu przez jednostke dokumentéw finansowych.



§12
Postanowienia korncowe

Zamowienia przeprowadzone niezgodnie z Regulaminem mogg byé podstawa
odpowiedzialnosci dyscyplinarnej i materialnej pracownika, przewidzianej zgodnie z
witasciwymi przepisami.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy
Ustawy-Prawo zamoéwien publicznych , akty wykonawcze do Ustawy ,Ustawa o finansach
publicznych, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.

Stanowisko ds. Kadr i organizacji sporzgdza roczne sprawozdanie o udzielonych przez
GOPS zamdwieniach i przekazuje je Prezesowi UZP w terminie do dnia 1 marca kazdego
roku nastepujgcego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

§13

Wejscie w zycie

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgca od 1 kwietnia 2021 r

Zataczniki do regulaminu:

Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci mniejszej niz 130.000,00 zt-Adnotacja Urzedowa
Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci mniejszej niz 130.000,00 zt-Notatka dotyczaca zaméwienia

Zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci mniejszej niz 130.000,00 zt-Notatka dotyczgca szacowania

Zatacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci mniejszej niz 130.000,00 zt-Wzér zapytania

Zatacznik nr 5 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci mniejszej niz 130.000,00 zt-Informacja o wynikach postepowania



Zatgcznik Nr 1 do

Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza kwoty 130.000,00 zt netto

(wnioskujacy) (miejscowos¢ i data)

ADNOTACJA URZEDOWA

dotyczaca zamoéwienia, ktérego wartosc nie przekracza kwoty 130 000,00 zt

z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych z dnia 11.09.2019 roku.

Dot. zamdéwien o wartosci nie przekraczajgcych kwoty 2.000,00 zt netto

1. Opis Przedmiotu ZAMOWIENIA: w......e.vereeeceereeere et ese et st ese s

2. Wartoé¢ zamowienia:......coeweevereeane. zt netto ustalona na podstawie:

3. Zrédio finansowania dziat................ rozdziat................ § e (o YAVSIT: PR

4. Nazwisko i imie osoby, ktdra ustalita warto$é zZamOWIeNia: .......e.eeoeeeeeeeereeeeeesenennn.

5. Informacje uzyskano w dniu: ......ccoeoeeeuverrverinnnee. (telefonicznie, Internet, faksem, mailem)

6. Zastosowanie znajduje regulamin GOPS Gminy Michatowice w sprawie udzielania zaméwien
publicznych, ktérych wartosé nie przekracza 130 000,00 zt.

7. W zwigzku z tym, ze wartoé¢ zamdwienia nie przekracza 130 000,00 zt zgodnie z regulaminem GOPS
Gminy Michatowice wnioskuje o odstgpienie od petnej procedury udzielenia zamdéwienia oraz ztozenie
zamoéwienia:

Za KWOLE .ovvevecececee brutto.

8. Szacowanie przeprowadzono Na POLIZEDY: .......oocurveeeeveereeeeereeeee s seees s seaeeees

Adnotacje sporzadzita ......cceeveeeeeererennnne

Zatwierdzam:

(data i podpis Gtownej Ksiegowej) (data i podpis Dyrektora Osrodka)
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych o wartosci mniejszej niz

130.000,00 zt

Notatka dotyczagca zamoéwienia, ktérego udzielenie wytaczone jest z obowigzku stosowania ustawy z
11.09.2019 r. - Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019) - dalej n.p.z.p.

1. Przedmiotem zamdwienia jest:

2. Szacunkowa wartos¢ przedmiotu zamdwienia zostata okreslona na kwote ............... zt netto,
Osoba dokonujgca ustalenia wartosci zamdwienia: e,

Data oszacowania wartosci zamowienia:

3. Zamdéwienia udziela sie wykonawcy:

4. Podstawa prawna udzielenia zamdwienia:
Zamowienia udziela sie na podstawie (§ 7 lub § 8 Regulaminu)

5. Uzasadnienie faktyczne (w przypadku zamdwienia udzielanego na podstawie §7
Regulaminu nalezy wskaza¢ w szczegdlnosci od jakich wykonawcéw otrzymano
oferty, natomiast w przypadku zamowienia udzielanego na podstawie § 8 - nalezy
uzasadnic¢ brak mozliwosci dokonania analizy rynku).

6. Zatgcznikil:
1) Zapytanie ofertowe kierowane do wykonawcow,
2) Korespondencja z wykonawcami,
3)  Protokét dokumentujgcy prowadzone negocjacje,

4) Ogtoszenie o zamowieniu opublikowane na stronie internetowej

7. Zrédio finansowania dziat.............. rozdziat................ § e [eTeYAY/oIF- R

Zatwierdzam do realizacji:

(data i podpis Gtownej Ksiegowej) (data i podpis Dyrektora Osrodka)

! Rodzaje zatgcznikow zalezg od wybranej procedury postepowania
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamdéwien

publicznych o wartosci mniejszej niz 130.000,00 zt

Notatka z dnia .......cceeeeuunnene r.

z czynnosci szacowania wartosci zamowienia

O ZAMOWIBNIA NA M .o s e e et e e e ere e e s nr e e e e areeeenes "
(nazwa nadana zaméwieniu)
1. Rodzaj zamdwienia:
- ustugi
- dostawy
- roboty budowlane
2. Wartosc

- zamoOwienia zostata ustalona na kwote .................... zt netto,
*  uzupetniajacych zostata ustalona na kwote .................... z,
*  prawo opcji zostata ustalona na kwote .................... z,

- jest to zamodwienie udzielane w czesciach, a wartos¢ poszczegdlnych czesci zamdwienia zostata
ustalona na kwote?:

Cze$C1 .o, z,
CzeSC2 oo, z,
3. Kwota zarezerwowana na realizacje zamdwienia: ........ccccuue.. zt netto, ..coveveeeennnen. zt brutto.
4. Stawka podatku VAT wynosi ........c...c....... %
5.  Ustalenia wartosci zamdéwienia dokonano w dniu ........c.cc...c.... r. na podstawie (zaznaczy¢ jednq lub

kilka z podanych nizej mozliwosci):

1) kosztorysu inwestorskiego opracowanego na etapie przygotowania dokumentacji projektowe;j.

2) planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym,
jezeli przedmiotem zamdwienia jest wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia
07.07.1994 r. - Prawo budowlane.

3) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdt budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robdét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 07.07.1994 r. -
Prawo budowlane (dotyczy zaprojektowania i wykonania rob6t budowlanych);

4)  wartosci historycznych dotyczace kosztéw podobnych zamowien (dotyczy ustug i dostaw);

5) analizy danych z innych postepowan o udzielenie zamdwienia;

6) informacji rynkowych zebranych na podstawie:

- odpowiedzi na zapytania cenowe od potencjalnych wykonawcow,
- analizy ogdlnodostepnych zrodet (np. katalogi branzowe, cenniki, sklepy internetowe),

- innych danych na temat ksztattowania sie cen na rynku.

6. Sposdb obliczenia szacunkowej wartosci 3:
7 Osoba/y dokonujgce oszacowania wartosci zamowienia:
1) IR

(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa dziatu, tel.)

2 Nalezy wstawi¢ odpowiednig ilo$¢ czesci
3 Np. srednia arytmetyczna, mediana
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(podpis osoby zatwierdzajgcej czynnosé
oszacowania wartosci zamowienia)

Zataczniki:

Dokumentacja zrédtowa, na podstawie ktérej dokonano oszacowania warto$ci zamdwienia*:
1) kalkulacje, katalogi, cenniki, adresy stron www itp..

2)  kosztorysy inwestorskie (dot. zam. na roboty budowlane).

3) oferty wykonawcdw, notatki z rozmow telefonicznych.

4) inne.

4 Wyliczenie ma charakter przyktadowy.
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10.

11.

12.

Zatacznik nr 4 do Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych o wartosci mniejszej niz

130.000,00 zt

WZOR ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zamawiajacy .....ceeeeervnennn. 5> 0 zaprasza do udziatu w postepowaniu na: ".........ccoeue... "
Przedmiot ZaMOWIENIA® ........c.ciiuieeeceeeee ettt ettt ettt ettt ettt ettt aeeae e

Termin realizacji zamdwienia

Okres gwarancji’

Miejsce i termin ztozenia oferty

Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastepujgce kryteria oceny ofert8:

1) Cena-waga ............. %,

) I -Waga ... %,

3) aspekty spoteczne- zastrzezenie w ogloszeniu 0 zamowienie, ze o udzielenie zamdéwienia mogg ubiegad sie wylacznie
np. spétdzielnie sogjalne.

Termin otwarcia ofert

Warunki pfatnosci

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami

Sposdb przygotowania oferty®: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej/elektronicznej - w jezyku
polskim/ oferte mozna ztozy¢é w formie pisemnej na adres .................... / oferte mozna ztozy¢ jako skan
podpisanych dokumentow na adres poczty elektronicznej: .................... /oferte mozna ztozy¢ jako
korespondencje mailowg na adres: .................... /

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert z dwoma wykonawcami, ktorzy ztozyli
najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriéw ofert.

W zatgczeniu do zaproszenia przesytamy?*?

5 Poda¢ nazwe

6 Szczegotowo opisaé co jest przedmiotem zamowienia.

7 Jesli jest wymagany.

8 Obligatoryjnym kryterium jest zawsze cena. Oprdcz ceny mozna stosowacé kryteria dotyczace whasciwosci kupowanego $wiadczenia.
9 Nalezy dookre$li¢ wymagania co do formy oferty.

1010 Wymieni¢ zatgczniki przekazywane wykonawcom.
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Zatacznik nr 5 do Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych o wartosci mniejszej niz

130.000,00 zt

INFORMACJA O WYNIKACH POSTEPOWANIA

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice
05-816 Michatowice ul. Aleja Powstancow Warszawy 1 , Reguty

Wynik postepowania (niewtasciwe skreslié):

A. Zamowienia nie udzielono

B. Zamoéwienia udzielono Wykonawcy:

Nazwa (firma) albo imie i nazwisko Wykonawcy:

(data i podpis Prowadzgcego)
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