ZASADY KORZYSTANIA Z SAMOCHODOW SLUZBOWYCH

1. Samochodami stuzbowymi w O$rodku sa:

1) samochdd marki Skoda Fabia Combi o numerze rejestracyjnym WPR 22C1;
2) samochod marki Skoda Romster o numerze rejestracyjnym WPR 77255;

3) samochod marki Opel Vivaro o numerze rejestracyjnym WPR 8N73.

2. Samochody stuzbowe wykorzystywane sg wylacznie do realizacji obowigzkow wynikajacych
z zakresu czynnosci pracownikéw lub konieczno$ci zalatwienia spraw organizacyjno-
funkcjonalnych Osrodka.

3. Z samochodu stuzbowego mogg korzystaé wylgcznie pracownicy Osrodka, ktorym Dyrektor
wydatl stosowne upowaznienie, wg ustalonego wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 .
Rejestr upowaznien prowadzi pracownik ds. pracowniczych.

4. Monitorowanie sposobu korzystania z samochodow stuzbowych jak i zuzycie paliwa prowadzone
jest w ramach ustugi dostepu do systemu S$ledzenia pojazdow MyWebEye za posrednictwem
internetowej aplikacji sieciowej. Monitorowanie faktur za zakup paliwa odbywa si¢ za
posrednictwem portalu selfserve.fleetcor.pl.

5. Dostep do aplikacji, o ktérej mowa w pkt 4 maja upowaznieni pracownicy.

6. Kazdorazowe skorzystanie z samochodu stuzbowego winno by¢ odnotowane w ksigzce wyjs¢
stuzbowych.

7. Dokumenty samochodu, kluczyki karta paliwowa sg udostepnianie przez Kierownika Sekcji
Pomocy Spotecznej i Kierownika DDS + zwanymi dalej ,,wlasciwymi kierownikami”.

8. Za zgoda Dyrektora Osrodka pracownicy upowaznieni do korzystania z samochodu moga
uzyskaé¢ zgode na przejazd pomiedzy miejscem zamieszkania a siedziba Osrodka, jezeli zachodzi
taka koniecznos¢. W takim przypadku informacja o zmianie miejsca parkowania jest przekazywana
wiasciwemu kierownikowi.

9. Samochody stuzbowe Osrodka parkowane sa na parkingu Urzgdu Gminy Michatowice
tj. Reguly, ul. Aleja Powstancow Warszawy 1 oraz na parkingu Dziennego Domu Senior+
w Komorowie, ul. Ceglana 2d.

10. Pracownicy korzystajacy z samochodu stuzbowego zobowigzani sg do:

1) eksploatowania samochodu z zachowaniem zasad bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkow
jazdy, a takze dbania o czysto$¢ uzytkowanego pojazdu;

2) dokonywania biezacej kontroli samochodu ze szczegélnym uwzglednieniem : o$wietlenia, stanu
ogumienia, poziomu oleju w silniku, ptynu w uktadzie chtodniczym itp.;

3) niezwlocznego zgloszenia zauwazonych awarii lub usterek wlasciwemu kierownikowi,

4) niezwlocznego powiadomienia wiasciwego kierownika w przypadku: wypadku drogowego,
kolizji, kradziezy samochodu badz elementow jego wyposazenia

5) zabezpieczenie pojazdu przed kradzieza,

6) zakupu paliwa do samochodu na wyznaczonych stacjach paliw przy uzyciu karty paliwowej
kazdorazowo tankujac do petnego baku.

11. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepisow ruchu drogowego pokrywa pracownik
korzystajacy z samochodu.



12. Za nieprzestrzeganie powyzszych zasad Dyrektor Osrodka moze zastosowa¢ wobec pracownika
srodki dyscyplinarne przewidziane przepisami kodeksu pracy.

13. Czynno$ci organizacyjne zwigzane z zapewnieniem prawidlowej eksploatacji samochodu,
w szczegolnosci przegladu samochodu, wymiany opon, naprawy, zakupu wyposazenia lub czeSci
wykonuje wyznaczony pracownik Osrodka, po uprzednim zgloszeniu przez wlasciwego
kierownika.

14. Dokumentacj¢ zwigzang z samochodami stuzbowymi prowadzi wyznaczony pracownik.



