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SKO.110. 1 2022

GMINY OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ
GMINY MICHALOWICE

oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze

radca prawny Y etatu

1. Niezb¢dne wymagania od kandydatow :
Wymagania formalne , potwierdzone odpowiednimi dokumentami:

1) wyksztalcenie wyzsze prawnicze i wpis na list¢ radcoOw prawnych,

2) posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

3) nickaralno$¢ za umyslne przestgpstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslnie
przestgpstwo skarbowe,

Wymagania merytoryczne oraz umiejetnosci i predyspozycje, ktore beda / moga byc

weryfikowane podczas postepowania rekrutacyjnego:

1) dobra znajomo$¢ ustaw stanowigcych dziatalno$é¢ statutowg osrodka pomocy spotecznej,
2) znajomo$¢ kodeksu postgpowania administracyjnego,
3) znajomo$¢ ustawy o egzekucji w administracji,
4) doktadno$¢,
5) umiej¢tno$é pracy pod presja czasu,
6) dobra komunikacja interpersonalna,
7) umiejetno$¢ dobrej organizacji pracy,
8) umiejetnos¢ pracy w zespole,
9) zdolnosci analityczne,
10) umiejetnos¢ obstugi komputera, MS. Office (srodowisko Windows, Excel)
11) umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych
2. Dodatkowe wymagania od kandydatow:
1) Kursy doksztatcajace z zakresu dziatalno$ci statutowej osrodka pomocy spotecznej
2) Doswiadczenie pracy w osrodku pomocy spotecznej, jst lub ngo
3.Warunki pracy:
1. usytuowanie stanowiska pracy: na pierwszym pietrze w budynku wielopietrowym ze
schodami i z winda,
2. praca przy komputerze w pomieszczeniach stalej pracy, os$wietlonych $wiattem
naturalnym i sztucznym, z wentylacja mechaniczna,
3. stanowisko wymagajace kontaktowania si¢ Z innymi stanowiskami.

4. Zadania wykonywane na stanowisku:
Obstuga prawna Osrodka m.in. w zakresie :

1) udzielania porad i konsultacji prawnych kierownictwu oraz pracownikom w zakresie
dziatalnos$ci Osrodka,
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2) udzielania porad prawnych Kkierownictwu oraz pracownikom w zakresie  spraw
organizacyjnych i administracyjnych,

3) sporzadzania opinii prawnych,

4) analizy i oceny prawnej umow i porozumien zawieranych przez Osrodek,

5) przygotowywania projektow uchwatl, umoéow, porozumien, decyzji, odwotan,

6) sporzadzania aktow prawa wewnetrznego Osrodka — regulaminy, zarzadzenia,

7) sporzadzania pozwoOw, wnioskéw 1 innych pism dla sadow, prokuratur oraz innych
organow 1 jednostek,

8) zastgpstwa procesowego w sprawach sagdowych z udziatem Osrodka,

9) informowania kierownictwa o zmianach w przepisach prawa w zakresie dziatalnosci
Osrodka,

10) szkolen wewnetrznych dla pracownikow merytorycznych,

11) poradnictwa prawnego dla klientow Osrodka w zakresie  szeroko rozumianego
zabezpieczenia spotecznego, prawa rodzinnego, administracyjnego i cywilnego.

5. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny ;

kwestionariusz osobowy dla kandydata ubiegajacego si¢ o zatrudnienie;

Ccv

kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie;

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje;

kserokopie §wiadectw pracy lub zaswiadczenie o aktualnym zatrudnieniu potwierdzajace
dotychczasowe zatrudnienie;

7. os$wiadczenie o niekaralno$ci za przestgpstwa popetnione umys$lnie oraz o zdolnosci
do czynnosci prawnych. Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana
do przedstawienia oryginatu aktualnego ,,Zapytania 0 udzielenie informacji o osobie”
z Krajowego Rejestru Karnego wg wzoru.

Nie przedlozenie dokumentéw okreslonych w pkt 1-7, powoduje odrzucenie oferty

Prosimy o przedstawienie oczekiwanego wynagrodzenia za prace (brutto).

6. Wymiar pracy etat.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob

niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej

I Spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6 %.

7. Zatrudnienie
Zatrudnienie od kwietnia 2022 w wymiarze 1/2 etatu, umowa 0 prac¢ na czas okreslony, z
mozliwoscig zawarcia kolejnej umowy na czas okreslony lub na czas nieokres§lony.

8. Miejsce i termin zlozenia dokumentow:
Oferte 1 wszystkie wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie lub przesta¢ na adres
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice, Reguty, ul Aleja Powstancoéw
Warszawy 1; 05-816 Michatowice, w  zamknigtej kopercie z  dopiskiem:

ocoarwhE
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,»,Nabdér na stanowisko radcy prawnego do 7 luty 2022 r., godz.14.00 (decyduje data

faktycznego wptywu do Osrodka).
9. Klauzula informacyjna

Administratorem danych osobowych pracownikow i kandydatéw do pracy jest Gminny

Osrodek Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice. Dane przetwarzane sa w celu rekrutacji
i zatrudnienia i ich podanie jest obowigzkowe w zakresie okreslonym przepisami prawa pracy,
w szczegblnosci przez Kodeks Pracy. Dane nie sg przekazywane zadnym nieuprawnionym
odbiorcom, ani tez do panstw trzecich. Odbiorcami danych mogg by¢ jedynie osoby
I podmioty upowaznione do przetwarzania danych oraz uprawnione na podstawie przepisow
prawa organy publiczne. Dane sg przechowywane przez czas okreslony w szczegdlnych
przepisach prawa. Osobie ktorej dane dotycza, przystuguje prawo do wgladu w swoje dane,
prawo ich uzupetniania i obowigzek zglaszania Administratorowi zmiany danych osobowych.
Osoby, ktorych dane dotycza, moga kontaktowaé si¢ z wyznaczonym u Administratora
Inspektorem ochrony danych we wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych
osobowych oraz maja obowigzek zglasza¢é do Inspektora wszelkie incydenty
i naruszenia dotyczace bezpieczenstwa danych osobowych, do ktorych przetwarzania sg
upowaznione. Dane kontaktowe 10D: Piotr Glen, email:iodo.gops@michalowice.pl

Dyrektor GOPS
Iwona Radzimirska

Reguty dnia 26 stycznia 2022r.
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